Zakladni Skola Tabor, Zborovska 2696

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Sast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.:

Vypracoval: Mgr. Petr Vasicek , feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Petr Vasicek , feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31.8.2012

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2012

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne:  [1.9.2012

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatizeni skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druZiny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢ s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu Géastniki
do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim §kolniho vyucovani, ma sva specifika, které ji
odlisuji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace ucastnikil, castecné také dohledu nad tc€astniky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zéky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou tcastnit 1 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. DruZina miZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich
zékonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

Prava a povinnosti uéastniku

Prava ucastniki:

- Kazdy ucastnik SD maé pravo zadastnit se viech akci SD.
- Ucastnik ma pravo vhodnym zpiisobem vyjadiovat své nazory ve vSech zaleZitostech,
které se jej tykaji.



- Ucastnik ma pravo na ochranu pfed psychickym nebo fyzickym nasilim, nedbalym
zachazenim, pted socialné patologickymi jevy.

- Ugastnik ma pravo na poskytnuti pomoci V piipadé, Ze se ocitne v nesnazich nebo ma
n¢jaké problémy.

- Ugastnik mé pravo na zvlastni pééi v odtivodnénych piipadech (v piipadé dlouhodobého
onemocnéni, zdravotniho postiZzeni, v ptipadé mimoiadnych schopnosti, talentu).

- Utastnik ma pravo na ochranu pied viemi formami sexudlniho zneuZivani a pied
kontaktem s drogami a ostatnimi zdravi skodlivymi latkami.

- Ugastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se
vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy tiraz nebo vznik
Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Povinnosti ucastniki:

- Kazdy uéastnik SD ma povinnost dochazet do SD dle piihlasky a nesmi svévolné
druzinu opustit.

- Utastnik je povinen dodrzovat vnitini ¥fad SD, piedpisy a pokyny $koly a kolského
zatizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

- Utastnik chodi vhodné a Gist¢ upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti.
Dodrzuje prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

- Utastnik je povinen informovat $kolské zafizeni o zmén& zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
prubéh vzdélavani.

- Utastnik chrani své zdravi i zdravi spoluzakil; u¢astnikim jsou zakazany vsechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojt,
zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

- Ugastnik je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovnikt $koly vydané v souladu
S pravnimi predpisy a Skolni fadem.

- Utastnik je povinen dokladat divody své nepiitomnosti v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem.

- Ucastnik je povinen chovat se ve $kolni druzing slusné k dosp&lym i jinym zakim 8koly,
chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

- Ucastnik je povinen oznamovat tidaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo
bezpecnost ucastnika a zmény Vv téchto tdajich.

- Utastnik je povinen kazdy tiraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti druZiny, hlasit bez zbyte¢ného odkladu.

- Utastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vEetné Sperkii a mobilnich
telefonti odkladad pouze na mista k tomu urcena.



Prava a povinnosti zakonnvych zastupcu

Prava zakonnvch zastupcu:

- Zakonny zastupce ma pravo byt informovan o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky
se svymi ndméty a podnéty.

- Zakonny zastupce ma pravo zucastiiovat se akci uréenych pro ucastniky a rodice.

- Zakonny zastupce ma pravo odhlasit ucastnika ze Skolni druziny vyplnénim
odhlasovaciho protokolu.

Povinnosti zakonnvch zastupcu:

- Zékonny zéstupce je povinen dolozit divody neptitomnosti ucastnika nejpozdéji do 3
kalendainich dnt od pocatku nepfitomnosti ticastnika.

- Zakonny zastupce je povinen informovat vychovatelku o zmén¢€ zdravotni zpiisobilosti
zéka, o jeho zdravotnich potiZich nebo o jinych zavaznych skute¢nostech, které¢ by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ¢ chovéani u¢astnika v SD.

- Zékonny zastupce je povinen fadné, Gpln¢ a pravdivé vyplnit ptihlasku (zapisni listek)
a v€as ohlésit zmény v udajich.

- Zakonny zastupce je povinen seznamit se s vnitinim fadem SD.

Provoz a vnitini rezim

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim #adu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ti¢astniki takto:

Piihlagovani a odhlagovani Gicastnikii ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodi¢t
ucastnika. Tiskopisy k tomu ur¢ené obdrzi zakonny zastupce u vychovatelky. Rodic¢e nebo jini
zakonni zastupci U€astnika piihlaSeného k pravidelné dochazce do Skolni druZiny jsou povinni
pisemné sd¢lit zdkladni informace a rozsah dochdzky ucastnika a zptsob odchodu ucastnika
z druziny. Tyto udaje jsou zaznamenany na piihlasce do SD. Omluvu nepfitomnosti u¢astnika
v druziné, odchylky od dochazky uéastnika, nebo pokud ma uéastnik odejit ze SD jinak &i
S jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno v piihlasce, sdéli rodi¢ pisemné, na telefonickou
omluvu nebude bran zfetel.

Pokud 7ak naru$uje vnitini #ad $kolni druZiny a &innost SD, miiZze byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouden. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni zdka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamny projevem porusil kézeit a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zavaznych divoda.

l'Iplata za SD

Uplata je splatna predem, plati se zpravidla v mési¢nich splatkach, vzdy nejpozdéji do 20. dne
v mésici. Vyse uplaty je stanovena predem na cely $kolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti
jen zcela vyjimecné, rodice plati bezhotovostnim zplisobem — pievodem nebo slozenkami.
Kazdému ucastnikovi je pro ucely plateb ptidélen variabilni symbol.

O snizeni ¢i prominuti Gplaty za Skolni druzinu rozhoduje reditel Skoly Zakladni Skola Tabor,
Zborovska 2696.



Uplata za $kolni druzinu miize byt snizena nebo prominuta, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
vV hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na pécéi podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
C) ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte
podle zékona o statni socidlni podpote
a tuto skutecnosti prokaze rediteli.

Postup pri neuhrazeni uplaty

Pokud zakonny zastupce opakované (2x za sebou nasledujici mésicni Gplata) neuhradi uplatu
za pobyt ve Skolni druzin¢ ve stanoveném terminu, mize feditel Skoly rozhodnout po
pfedchozim pisemném oznameni zdkonnému zastupci tcastnika o ukonceni dochézky do skolni
druziny.

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 06:00 do 17:00 hodin.

Cinnost jednotlivych oddéleni SD probiha v t&chto mistnostech:
Ranni druzina — 6:00 — 7:45 hodin — herna ¢. 1 — 3

Odpoledni druzina — 11:40 — 15:00 hodin — herna ¢. 1 — 8
Koncova druzina — 15:00 — 17:00 hodin — herna ¢. 1 — 3

Do ranni druZiny ptichéazeji ucastnici nejpozdéji do 7:30 hodin.
O zatazeni ucastnika do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

Oddé¢leni se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastnikd. V oddéleni 1ze individudlng integrovat
nejvyse 5 ucastnikli se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi
pocet Ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti
ucastnikill, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli
Skoly s béZnym dopravnim provozem max. 30 ucastniki,

b) pii organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka se
zastupkyni feditele pfedem organizacéni zajisténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob.

Utastnici SD, ktefi se stravuji ve $kolni jidelng, odchazeji po skon&eni dopoledniho
vyu€ovani do jidelny pod vedenim ucitelky nebo vychovatelky. Béhem obéda jsou pod
dohledem vychovatelek a pedagogti vykonavajicich dohled ve Skolni jidelné. V piipadé, ze
ma vychovatelka jiz GiCastniky ve svém oddé€leni po 5. vyu€ovaci hoding, odvadi ucastniky do
SJ ptislusny pedagog. Uastnici pak piechéazeji do SD a hlasi se u vychovatelky.

Provoz ve skolni druzin€ kon¢i v 17:00 hodin. Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby
rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e ti¢astnika a osoby
uvedené na ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, pozada o pomoc Policii
CR.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh zastupkyné
feditele Skoly pro 1. stupen.



Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikim pfipravu na
vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po obéd¢, popft. rano pro

ucastniky, kteti brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pievazuje v nich odpocinek aktivni
s narocnéj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoznuji ucastnikim seberealizaci i
kompenzaci moznych skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovéna pro vybrané ucastniky z riiznych oddéleni v zajmové
&innosti, pod vedenim vychovatelky SD ¢&i jiného pedagoga.

- PFiprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vsak povinna &innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich tikolti (pouze se
souhlasem rodic¢u, nikoliv pied 15. hodinou, vychovatelka ucastnikiim tkoly neopravuje),
nebo zébavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni problémi),
ovéfovani a upeviovani Skolnich poznatkl v praxi pii vychdzkéch, exkurzich a dalSich
Cinnostech; ziskavani dalsich dopliiujicich poznatkil pii pribézné &innosti SD (napf.
vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a casopisy).

V dobé tadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodd se
ziizovatelem tak, Ze jsou zfizovana st¥idavé stiediska na jednotlivych ZS, pro zaky vsech t&chto
skol. Pied kazdymi prazdninami rozdaji s dostate¢nym piedstihem vychovatelky SD viem
ucastnikiim navstévujicim SD informace o tom, na které $kole bude stiedisko otevieno, rodi¢e
sem své dité ptihlaSuji pisemné. Provoz skolni jidelny neni zajistén.

V dob¢& mimofadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa, s
pfipadnym omezenim podle pokyni hygienika.

Rodice a dalsi navstévnici do u¢eben SD nevstupuji.

Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

Vsichni Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikiim neni povoleno v dob& mimo vyu¢ovéni zdrzovat se
v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou. Kazdy traz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikti ve $kolni budové, nebo mimo budovu
pti akci poradané skolou, ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni Gi€astnikli v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni ucastnikd,
ktefi pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za uéastniky
v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.



Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v pfipadé¢ ndhlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyteCnych pratahti vedeni Skoly a rodi¢e postizeného ucastnika. Nemocny
ucastnik mtize byt odeslan k 1ékarskému vysetfeni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.
Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy ucastnik m¢l zapsany v zékovské knizce tyto udaje: rodné ¢islo,
adresu, telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domt, adresu a jméno osetiujiciho 1ékare.

Pti urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazii, pfipadné vyplni
piedepsané formuléafe. OSetieni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

Bezpecnost a ochranu zdravi ucastniki pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani, zajiStuje Skola nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvicna, cviéna kuchyika, dilna,...), fidi se
prislusnymi tady pro tyto uéebny. Uastnici ptihlageni do SD jsou pouéeni o BOZP a zaznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihéch jednotlivych oddéleni.

Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany ucastniku

S majetkem SD a $koly zachazi u¢astnici opatrné, aby nic neposkodili. Poskozeni a ztraty hlasi
ihned vychovatelce, popt. jinému pedagogovi.

Ugastnici jsou povinni f4dné pedovat o proptjéeny majetek skoly, ochraiovat jej pied ztratou
a poskozenim.

Ztraty véci hlasi uastnici neprodleng vychovatelce, popt. jinému pedagogovi. Uéastnici dbaji
na dostate¢né zajisténi svych véci - uzamykani saten, tiid.

Do Skoly ucastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecénostnich diivodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

Pti nahlaseni kradeZe se o udalosti potidi zdznam na zéklad€ vypovédi poSkozeného a zalezitost
se fesi dle platného postupu.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky ucastnikl; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druZiny
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky ucastniki
) celoro¢ni plan ¢innosti
d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly



e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti
f) knihu Grazi a zaznamy o urazech Gcastniku.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdirnim orgdnem Skoly povéien
zamestnanec: zastupce feditele Skoly pro 1. stupen

2. ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice ¢.j. 2009 ze dne 20. 4. 2009. UloZeni smérnice

v archivu Skoly se fidi Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva G€innosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2012

w

V Tabore dne 1. 9. 2012

Mgr. Petr Vasicek
teditel Skoly



